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INICIO DIGINVEST

GAPRES

DIGINVEST
INSTITUIÇÕES 
FINANCEIRAS DIGINVEST

ASJUR

EMITIR PARECER
 E ARQUIVAR

DIGINVEST

SEPROD SETARQ FIM

VERIFICAR QUAL OPERAÇÃO SERÁ REALIZADA: SE RESGATE, 
SE APLICAÇÃO DE RECURSOS; EMITIR O DOCUMENTO DE 
AUTORIZAÇÃO DE APLICAÇÕES OU RESGATES CONFORME 
MODELO DISPONIBILIZADO PELO MINISTÉRIO DA 
PREVIDÊNCIA INSERINDO AS SEGUINTES INFORMAÇÕES:
1-  UNIDADE GESTORA DO RPPS: INSERIR INSTITURO DE 
PREVIDÊNCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE CABEDELO – 
IPSEMC.
2-  CNPJ: INSERIR 41.216.755/0001-05
3- VALOR (R$): INFORMAR O VALOR DA OPERAÇÃO.
4- Nº/ANO: INFORMAR O NÚMERO DE ORDEM DA APR E 
O ANO DE SUA EMISSÃO, VISANDO SUA IDENTIFICAÇÃO E O 
CONTROLE INTERNO.
5- DATA: INFORMAR A DATA DE EXECUÇÃO DA 
OPERAÇÃO.
6- DISPOSITIVO DA RESOLUÇÃO DO CMN: INFORMAR O 
ARTIGO, INCISO E ALÍNEA DA RESOLUÇÃO DO CMN QUE 
AMPARA A OPERAÇÃO.
7- HISTÓRICO DA OPERAÇÃO: EXPLICITAR A 
JUSTIFICATIVA PELA MOVIMENTAÇÃO (INSERIR NESSE 
CAMPO O Nº DA ATA A QUE SE REFERE A MOVIMENTAÇÃO). 
8- CARACTERÍSTICAS DOS ATIVOS: DETALHAR AS 
INFORMAÇÕES SOBRE O FUNDO DE INVESTIMENTOS.
9- ASSINATURAS: DOS RESPONSÁVEIS PELO DOCUMENTO 
DEVEM ASSINAR O MESMO. 
10- CONFERIR,
11- ENCAMINHAR AO GAPRES PARA APROVAÇÃO E 
ASSINATURA.

EXECUTAR A OPERAÇÃO DIRETAMENTE 
NO SISTEMA DA INSTITUIÇÃO FINANCEIRA 
OU ENVIAR ORDEM DE APLICAÇÃO OU 
RESGATE POR E-MAIL A INSTITUIÇÃO COM 
A DESCRIÇÃO DA OPERAÇÃO, 
INFORMANDO TIPO DA OPERAÇÃO, NOME 
DO ATIVO, CNPJ E VALOR. NESTES CASOS 
SOLICITAR COMPROVANTE DA OPERAÇÃO 
REALIZADA PELA INSTITUIÇÃO 
FINANCEIRA.
ENCAMINHAR À INSTITUIÇÃO FINANCEIRA 
ACOMPANHAR VERIFICANDO SE A 
OPERAÇÃO RECOMENDADA FOI 
EFETUADA.
RECEBER O FORMULÁRIO E ASSINAR 
(FICAR COM UMA VIA E DEVOLVER A  VIA 
DA AUTARQUIA);
EFETUAR A OPERAÇÃO SOLICITADA.

ANALISAR; EMITIR PARECER; 
ENCAMINHAR A DIGINVEST.

APROVAR ASSINANDO O 
FORMULÁRIO; DEVOLVER 

A DEGINVEST.

RECEBER E TOMAR AS PROVIDÊNCIAS (NO CASO DE IPERAÇAO 
FEITA EM DESCONFORMIDADE, ATUAR CONFORME PARECER 
JURÍDICO PARA RESOLVER JUNTO À INSTITUIÇÃO FINANCEIRA).
RESOLVIDO? TUDO CONFORME?
FINALIZAR CONFORME ITEM “5”
PARA O FECHAMENTO MENSAL SINTONIZAR COM A  
CONTABILIDADE OU COLABORADOR RESPONSÁVEL PELO 
PREENCHIMENTO E ENVIO DAS INFORMAÇÕES ATRAVÉS DO 
DEMONSTRATIVO DE APLICAÇÕES E INVESTIMENTOS DOS 
RECURSOS – DAIR NO CDPREV. IDENTIFICAR AS APRS DE TODAS AS 
APLICAÇÕES E RESGATES REALIZADAS NO MÊS PARA O 
PREENCHIMENTO DO DEMONSTRATIVO. 
ENCAMINHAR AO SEPROD PARA PUBLICAÇÃO  NO PORTAL DO 
IPSEMC; WWW.IPSEMC.PB.GO.BR.
ARQUIVAR AS APRS EM SEQUÊNCIA NUMÉRICA.

PUBLICAR O FORMULÁRIO DE 
APR NO PORTAL DO IPSEMC.

RECEBER A VIA DO IPSEMC; CONFIRMAR A 
OPERAÇÃO EXECUTADA;

MONITORAR A CONFORMIDADE DA AÇÃO; FEITA 
EM CONFORMIDADE? ENCAMINHAR AO SEPROD 
PARA DIVULGAÇÃO NO PORTAL DA AUTARQUIA 
WWW.IPSEMC.PB.GOV.BR FINALIZAR O 
PROCESSO. ENCAMINHAR AO SETAR PARA 
ARQUIVAMENTO.

SE A OPERAÇÃO FEITA EM DESCONFORMIDADE? 
TOMAR AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS JUNTO À 
INSTITUIÇÃO FINANCEIRA; COMUNICAR A 
PRESIDÊNCIA; REINICIAR OS PROCEDIMENTOS DE 
CORREÇÃO E ACERTOS DAS INCONSISTÊNCIAS E/
OU INCONFORMIDADES. (CASO OCORRAM 
INCONFORMIDADES QUE NECESSITEM DE 
PARECER JURÍDICO) ENCaminhar a ASJUR para 
análise e emissão de parecer.

OBS. Estar sempre atento aos RISCOS a que está 
sujeito a fim de prevenir e evitar.

RECEBER O FORMULÁRIO 
E ASSINAR (FICAR COM 
UMA VIA E DEVOLVER A  
IA DA AUTARQUIA);
EFETUAR A OPERAÇÃO 
SOLICITADA.
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